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Contexto

* El objetivo de esta guia es que usted sepa como agregar y configurar las notificaciones de los usuarios creados en su
cuenta ANID en las secciones:

- Usuarios
- Notificaciones

« Estas configuraciones aplican tanto para cuentas Standard y Enterprise

IMPORTANTE

Para tener acceso a la funcion de administracion de roles es necesario que usted sea el administrador de la cuenta ANID en su
compafiia, o que tenga los permisos otrogados por el, ya que solo existe un usuario con el rol de administrador.
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1. Ingreso a su cuenta SAP Ariba

* Ingrese a la pagina de SAP Ariba SAP Ariba
Network escriba su usuario y
contrasena.

_ o » Inicio de sesion de proveedor
* Haga clic en “Inicio de sesion”.

Nombre de usuario

Contrasefia

Inicio de sesion

ida [ rgfde usuario o la contrasefia

¢ Es usted nuevo en Ariba?
Registrese ahora o Mas informacion
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Direct materials supplier, Van Genechten
Packaging, shares best practices

The Belgium-based global supplier will share
how they benefit from collaborating with

customers - and how you can do the same.
Learn more and register here.

Mas informacion


https://service.ariba.com/Supplier.aw/125010076/aw?awh=r&awssk=mpAQUdzD&dard=1

2. Gestionar Funciones en su cuenta
2.1 Configuracion

1. Ingrese a la configuracion
de su empresa haciendo
clic en el circulo con sus
iniciales, situado en la
esquina superior derecha

2. Hagaclic en
Configuracién para
expandir las opciones
posibles

3. Haga clic en Usuarios

Esto abrira la vista Gestionar
funciones desplegada en la
siguiente pagina.
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SAP Ariba Network ~ Cuenta Standard | Actualizar ~ MODO DE PRUEBA

Péagina de inicio Catalogos Tareas de activac]

CONFIGURACION DE CUENTA

Relaciones De Cliente

Pedidos, facturas y pagos

Usuarios e

0 0 0 0 0
Nuevos pedidos Pedidos para Pedidos para Pedidos que Documentos
de compra confirmar expedir necesitan atencion anclados
Numero de pedido Cliente Estado Importe Fecha 1

No tiene Pedidos y érdenes de entrega.

E! ':’ © 2019 SAP SE o una empresa afiliada de SAP. Todos los derechos reservados.

Notificaciones

Suscripciones De Aplicacion
Registro De Cuenta

CONFIGURACION DE NETWORK
Enrutamiento De Pedido Electrénico
Enrutamiento De Factura Electronica
Pagos Acelerados

Remesas

Criterios Para Eliminar Datos
Notificaciones De Network

Registros De Auditoria

Marcelo Diaz

supplier.test.anglo@gmail.com

T+

Mi Cuenta
Enlazar Los ID De Usuario

Contactar Con El Administrador

TEST SUPPLIER SPA
ANID: AN01659055169-T

Perfil De La Empresa

Configuracion e >

Cerrar Sesién

Declaraciones de seguridad ~ Condiciones de uso



2. Gestionar Funciones en su cuenta
2.2 Agregar funciones a usuarios

SAP Ariba Network Cuenta Standard | Actualizar ~ MODO DE PRUEBA @

Configuracién de cuenta m

Relaciones de cliente Usuarios Notificaciones Suscripciones de aplicacion Registro de cuenta Gestién de API

Gestionar funciones Gestionar usuarios Gestionar autenticacion de usuarios

Funciones (1)

Crear y gestionar funciones para su cuenta. Puede editar la funcién y agregar usuarios a ella. La funcién de administrador puede visualizarse pero no se puede modificar.

Filtros
4. Haga clic en el signo mas S
para agregar una nueva Seleccionar permiso asignado v
funcion/rol
Aplicar Restablecer
+ | =
Nombre de la funcion Usuarios asignados Acciones
Administrador Marcelo Diaz
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. Gestionar Funciones en su cuenta
.3 Crear funcion

SAP~ Ariba Proposals and Questionnaires ~  Cuenta Standard [WASUBIZaR] Moo DE PRUESA > =
Crear funcion
* Indica un campa obligatorio ; Céma completo mi perfi salictada
1. Agregue un nuevo nombre Informacién de nueva fyffcion e
de funcién/rol y agregue Nombre< | e e e
su descripcion (si se 3 Cimo o ver s spcaciones
require) bajo Informacion ) .

de nueva funcion

Permisos

Cada rol debe tener al

tivar todos los permisos.

menos un permiso.
Asegurese que la casilla
deseada este
seleccionada.

Haga clic en Guardar al
final de la pagina

GDDDDDDS

Permiso

Informacicn de la
empresa

Acceso a registro de D

Fusidn de la cuenta de
invitacidn de
cumplimiento

Crear y gestionar

Comu ones en Ariba
Discovery

Responder a

caciones en Ariba

Acceso a Propuestas y
Contratos

Descripcion

Revizar y actualizar la informacidn del perfil de la empresa

Registrar identificadores dnicos, comao dominios de correo electrénico

Permite al usuario asignado transferir unza invitacidn relacionada con el cumplimients 3 su cuenta de Ariba Network existente.

Crear Comunicaciones en Ariba Discovery

Fesponder a Comunicaciones en Ariba Dizscovery

Le permite ver los eventos de Ariba Sourcing de su organizacién y los contratos, documentos y tareas de Ariba Contract Management. Este permiso le garantiza el acceso a las propiedades de Propue:
Contratos. Los usuarios individuales tienen gue recibir primera la aprobacion de los compradores de Ariba Sourcing antes de poder visualizar o participar en eventos o tareas de contrato

v

Acignar ignaring (0

Asignar usuarios (0)

Pued

l:‘ Nombre de usuario T

I usuarios a

Direccién de correo electrénico

Nombre

Todavia no hay usuarios asignados.

Apellidos Funcign asignada

Guardar Cancllar

+

instrucciones (11:47)

Conceptos basicos de proveedor
(4:23)

Entrenamientos con una sesicn en
vivo de preguntas y respuestas

o+ Mecesito ayuds para acceder a un

evento de sourcing

4 ;Como puedo procesar un pedido
en mi cuenta estandar de Ariba

Network?

4 ;Ddénde encuentro un pedido de
compra en una cuenta Standard?

4 ;Cdmo envio una factura desde una
cuenta Standard?

4 Introduccion de nombres de cuenta
de provesdor nuevos en Ariba

Metwork

o iPor qué no desaparece una tarea
pendiente de mi pastadia Tareas de

activacion?

4 ;Cdmo acepto una

solicitudfinvitacion de relacion
comercial de un ciente?




1.

2. Gestionar Funciones en su cuenta

2.4 Funciones para Propuestas y Contratos

SAP Ariba Proposals and Questionnaires

Agregue un nuevo nombre de
funcion/rol y agregue su
descripcion (si se require) bajo
Informacién de nueva
funcién

Cada rol debe tener al menos
un permiso. Asegurese que la
caja Accesos a Propuestas y
Contratos esta seleccionada
para permitir el acceso a un
usuario al modulo de
propuestas y contratos

Haga clic en Guardar al final
de la pagina

Crear funcién

* Indica un campo obligatorio

Cuenta Standard

Actializar | MODO DEPRUERA

Informacion de nueva f

Permisos

cién

MNombre:

Descripcidn:

Permiso

Informacion de la
empresa

Acceso a registro de 1D
Fusidn de |z cuenta de
invitacion de
cumplimiento

Crear y gestionar

Disc:
Responder a

ery

Comunicaciones en Ariba

Descripcion

2 para activar todos los

Revisar y actualizar la informacidn del perfil de la empresa

Registrar identificadores dnicos, comao dominios de comreo electrénico

Permite al usuario asignado transferir una invitacidn relacionada con el cumplimiento 2 su cuenta de Ariba Metwork existente.

Crear Comunicaciones en Ariba Discovery

@

Discovery
Acceso a Propuestas y
Contratos

alli ~ Julnininis

l:‘ Nombre de usuario 1

Asignar usuarios (0)

Direccién de correo electronico

Le per
Contra

Nombre

Todavia no hay usuarios asignados.

Apellidos

Funcign asignada

B

ser los eventos de Ariba Sourcing de su organizacidn y los contratos, documentos y tareas de Ariba Contract Management. Este permisc le garantiza el accesc a las propiedades de Propuestas y
os usuarios individuales tienen gue recibir primero la aprobacidn de los compradores de Ariba Sourcing antes de poder visualizar o participar en eventos o tareas de contrato

celar

»

4 ;Como completo mi perfil solicitado
por &l cliente?

o [Dué versiones de navegador estan
cerfificadas para |as soluciones de

nube de SAF Ariba?

4 ;Coémo pueda ver las aplicaciones.

7]

7]

de Ariba en otro idioma?

ntroduccion al panel de
instrucciones (11:47)

Conceptos basicos de proveedor
(4:23)

Entrenamientos con una sesicn en
vivo de preguntas y respuestas

o Mecesito ayuds para acceder 3 un
evento de sourcing

4 ;Coémo puedo procesar un pedido
en mi cuenta estandar de Ariba

Network?

2 ¢ Diénde encuentro un pedido de

compra en una cuenta Standard?

4 ;Coéme envio una factura desde una
cuenta Standard?

4 Introduccion de nombres de cuents
de provesdor nueves en Ariba

Metwork

o ;Par qué no desaparece una tarea

ente de mi pestafia Tareas de
activacion?

4 ;Coémo acepto una
solicitudiinvitacion de relacion

comercial de un chente?




3. Gestionar Usuarios en su cuenta
3.1 Crear un nuevo usuario

SAP Ariba Network Cuenta Standard | Actualizar ~ MODO DE PRUEBA ®

Configuracién de cuenta m

Relaciones de cliente Usuarios Notificaciones Suscripciones de aplicacién Registro de cuenta Gestion de API
Gestionarﬂeﬁ Gestionar usuarios hestionar autenticacion de usuarios
1. Haga clic en la pestaia
Gestionar usuarios bajo Usuarios (0
la seccion Configuracion
d e C u en ta l:‘ Activar la asignacion de los pedidos a usuarios con acceso limitado a Ariba Network. O]
Filtro
2 I I Usuarios (solo puede buscar en un atributo a la vez)
. Haga Hagaclicene
. P ‘ Nombre de usuario ~ |fnrmduzca el nombre de usuario I + ]
SIgNo mas para crear un
nuevo usuario
+ |E =
|:| Nombre de usuario Direccién de correo electrénico Nombre Apellidos Contacto de Ariba Discovery Funcién asignada Perfiles de autorizacién asignados Cliente asignado Acciones

No hay articulos
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3. Gestionar Usuarios en su cuenta
3.2 Asignar funcidn nuevo usuario

SAP Ariba Network Cuenta Standard | Actualizar  MODO DE PRUEBA

3. Capture la informacion del
nuevo usuario bajo la
secciéon Informacion de
nuevo usuario.
Asegurese de completar
los campos obligatorios
marcados con asterisco

4. Para asignar el rol que
acaba de crear al usuario
correspondiente, debera
seleccionarlo haciendo
clic en la casilla junto al
nombre del rol/funcién

5. Haga clic en Completado
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Crear usuario e

Cree una nueva cuenta de usuario y asignele una funcion y si es necesario asignelos a una unidad de negocio. Ariba le enviard por correo electrénico una contrasefia temporal a la direccién proporcionada para la nueva cuenta de usuario. Li
aqui no se podra modificar después de que haga clic en Completado. Sin embargo, puede cambiar en cualquier momento las asignaciones de funcién

~

Informacién de nuevo usuario

e [ Nombre de usuario: *

Direccion de correo electrénico: *

prueba.network@gmail.com

Nombre: * | Prueba

Apellidos: *

‘ ®
prueba.network@gmail.com ‘
Network ‘

I:‘ Mo permitir al usuario reenviar facturas a la cuenta del comprador. W

I:‘ Este usuario es el contacto de Ariba Discovery -

|:| Acceso limitado -/
Fais

rerst v| [ | |

ﬁacién de funcién
Mombre Descripcién

Ariba Network Acceso a Ariba Network

Teléfono oficina:

J

zeion de cliente

Asignar al cliente: (@) Todos los clientes

() seleccionar clientes

==

Cancelar

@introducida

Al introducir estos datos personales, usted reconoce tener la autoridad necesaria para permitir la transferencia de estos datos personales a Ariba para su procesamiento en los sistemas de Ariba (alojados en varios centros de datos por todo el munda), de acuerdo con la
Declaracién de privacidad de SAP Ariba, el acuerdo de servicios entre su empresa y Ariba y las leyes aplicables, v, si fuera aplicable, que cualguier dato personal de ciudadanos rusos ha sido almacenado en su organizacion en un repositorio de datos especifico, que se encuentra

dentro de la Federacidn Rusa.

=

Cancelar




3. Gestionar Usuarios en su cuenta

3.3 Usuario creado

6. El nuevo usuario creado
con su respectivo rol se
verd desplegado bajo la
seccion Gestionar
usuarios

Ariba enviard por correo
electronico una contrasefia
temporal a la direccion de
correo electrénico ingresada
para el nuevo usuario. El
nuevo usuario debera crear
una nueva contrasefia y tomar
posesion de su cuenta
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SAP Ariba Network Cuenta Standard | Actualizar  MODO DE PRUEBA

Configuracién de cuenta

Relaciones de cliente Usuarios Notificaciones Suscripciones de aplicacion Registro de cuenta Gestion de API

Gestionar funciones Gestionar usuarios Gestionar autenticacién de usuarios

Usuarios (1)
l:l Activar la asignacion de los pedidos a usuarios con acceso limitado a Ariba Network O]
Filtro

Usuarios (solo puede buscar en un atributo a la vez)

Nombre de usuario

~ | Introduzca el nombre de usuario ’ —+ l

ferfiles de autorizacion asignados

l:l Nombre de usuario Direccion de correo electrdnico Mombre Apellidos Contacto de Ariba Discovery Funcién asignada
l:l prueba.network@gmail.com prueba.network@gmail.com Prueba Network Mo Ariba Network
L [ Agregar a la lista de contactos I [ Eliminar de la lista de contactos

@

m Cerrar

+ 0 =
Cliente asignado

Acciones

Todos(1) Acciones v

m Cerrar

10



4. Configuracion de notificaciones

] ] GAP ArbaNetwork v  Cuenta Standard | Atualizar | wopoDE PRUEEA
1. Ingrese a la configuracion de -

Pagina de inicio Catdlogos  Tareas de activacion Marcelo Diaz

su empresa haciendo clic en CONFGURAGION DE CUENTA
el circulo con sus iniciales,

supplier.test.anglo@gmail.com

Relaciones De Cliente alizar
. . . Vi Cuent
situado en la esquina superior oo
. Usuarios

d erec h a Pedidos, facturas ¥ pagos Todos los clien Enlazar Los ID De Usuario

Notificaciones e
0 0 0 0 0 Contactar Con El Administrador
2 . H a.ga. CI IC en CO n fl g uracion Nuevos pedidos Pedidos para Pedidos para Pedidos que Documentos ;;.' Suscripciones De Aplicacion TEST SUPPLIER SPA
. . de compra confirmar expedir necesitan atencion anclados i
para expandir las opciones Regito D Cuerta D, A0S 69T

pOS|bIeS Perfil De La Empresa

Nimero de pedido Cliente Estado Importe  Fecha | Importe facturado CONFIGURACION DE NETWORK e
b

Configuracion

3 . H aga CI | c en N 0 tl fl cac | ones No tiene Pedidos y 6rdenes de entrega. Enrutamiento De Pedido Electrénico

Enrutamiento De Factura Electronica

Cerrar Sesion

Esto abrira la vista Configuraciéon
de cuenta desplegada en la :
S | g u |e nte pég | n a_ W © 2019 SAP SE o una empresa afiliada de SAP. Todos los derechos reservados. Declaraciones de seguridad ~ Condiciones de uso

Criterios Para Eliminar Datos

Pagos Acelerados

Notificaciones De Network

Registros De Auditoria
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4. Configuracidon de notificaciones
4.1 Notificaciones Ariba Network

Posicionese en la pestafia Network

Algunas notificaciones ya estaran
preseleccionadas. Puede optar por dejarlos =
como estan, seleccionar mas o anular la
seleccion de los que no desea recibir

Parte de haras

Motificacion de cola de documentacion pendierfie

Si desea cambiar o agregar destinatarios rate on o contrmacion ge pede Ll | |
para cada notificacion, puede ingresar hasta el o i ot e et et o : |
3 dlreCCIOneS de Correo electrénico Factura creada autom&ticaments (=] Enfpr tins netficacion cuanda 28 crae una faciura de forma autematics en reprasentacian de =y . | \
separados por una coma sin dejar ningun
espacio

Ejemplo: ———
contactol@email.com,contacto2@email.com '

Auizo da axpedician dactinado l

no se hayan confirmada los articulos entregados = través de la ‘ |

no se puedan entregar las confirmaciones de pedido.

Aviso de expedician aceptaca con cambios l

Acuse de recibo
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